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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение внутреннего распорядка являются основным 

локальным нормативным актом, регламентирующим учебный распорядок в 

Федеральном бюджетном учреждении здравоохранения» Центр гигиены и 

эпидемиологии в Алтайском крае» (далее – Бюджетное учреждение).  

1.2. Настоящее Положение о внутреннем распорядке (далее - Положение) 

разработано на основании Конституции Российской Федерации и в 

соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации», другими законами и нормативно-правовыми актами.  Уставом 

Бюджетного учреждения и иными локальными нормативными актами, в целях 

регулирования поведения обучающихся как в процессе обучения, так и в иные 

периоды пребывания на территории Бюджетного учреждения, то есть в 

зданиях, помещениях, сооружениях, на земельных участках и иных объектах, 

принадлежащих Бюджетному учреждению.  

1.3. К числу обучающихся Бюджетного учреждения, на которых 

распространяются настоящие Правила, относятся лица, зачисленные в 

Бюджетное учреждение в установленном порядке в качестве обучающихся, 

слушателей для обучения по дополнительным образовательным программам 

Бюджетного учреждения, лица, зачисленные на обучение в том числе лица, 

проходящие обучение на основе договоров с оплатой стоимости обучения 

юридическими и (или) физическими лицами. Все категории обучающихся 

пользуются равными правами и несут равные обязанности, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации, Уставом 

Бюджетного учреждения, иными локальными нормативными актами. 

Дополнительные права и обязанности лиц, обучающихся на основе договоров с 

оплатой стоимости обучения юридическими и (или) физическими лицами, 

могут устанавливаться соответствующими договорами.  

1.4. Вопросы, связанные с применением настоящего Положения о 

внутреннем распорядке, решаются администрацией Бюджетного учреждения в 

пределах предоставленных ей прав, а в случаях, предусмотренных 

действующим законодательством и настоящим Положением. 

1.5. Положение утверждено главным врачом Бюджетного учреждения.  

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

2.1. Порядок приема граждан для обучения в Бюджетное учреждение 

регулируется законодательством об образовании, иными локальными 

нормативными актами Бюджетного учреждения.  

2.2. При приеме обучающегося администрация Бюджетного учреждения 

знакомит с Уставом Бюджетного учреждения, лицензией на право ведения 
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образовательной деятельности. 

2.3. Зачисление обучающихся оформляется приказом главного врача.  

2.4. Отчисление обучающегося из Бюджетного учреждения оформляется 

приказом главного врача.  

3. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

3.1. Обучающиеся имеют право на: 

а) получение знаний;  

б) свободу совести, информации, свободное выражение собственных 

взглядов и убеждений; 

в) ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, 

уставом, с лицензией, и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности в Бюджетном 

учреждении; 

г) бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами 

Бюджетного учреждения в установленном порядке; 

д) обжалование приказов и распоряжений Бюджетного учреждения в 

установленном порядке; 

е) обращение к работникам Бюджетного учреждения по вопросам, 

касающимся его обучения в Бюджетном учреждении; 

ж) получение полной и достоверной информации об оценке своих знаний, 

умений и навыков, а также о критериях этой оценки;  

з) пользование в установленном порядке имуществом Бюджетного 

учреждения, необходимым для осуществления образовательного процесса, во 

время занятий, предусмотренных расписанием; 

и) уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического 

и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

к) иные права, предусмотренные законодательством об образовании и 

иными локальными нормативными актами.  

3.2. Обучающиеся обязаны: 

а)  выполнять требования Устава Бюджетного учреждения и соблюдать 

правила, установленные Положением; 

б)  добросовестно овладевать теоретическими знаниями и практическими 

навыками по избранной специальности, повышать свой уровень знаний; 

в)  быть дисциплинированными и ответственными в Бюджетном 

учреждении; 

г)  с уважением относиться к сотрудникам Бюджетного учреждения и 

другим обучающимся, не допускать высказываний, действий, нарушающих 
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законные права и интересы других обучающихся и сотрудников Бюджетного 

учреждения; 

д)  за время обучения выполнить требования образовательных программ 

дополнительного профессионального образования по соответствующей 

специальности; 

е)  соблюдать учебную дисциплину, посещать все учебные занятия, 

выполнять в установленные сроки все виды занятий, предусмотренные 

образовательными программами; 

ж)  в установленные сроки проходить итоговую аттестацию; 

з)  соблюдать правила техники безопасности при проведении работ в 

период практики; 

и)  соблюдать правила противопожарной безопасности в учебных 

кабинетах Бюджетного учреждения; 

к)  бережно относиться к имуществу Бюджетного учреждения. 

л)  участвовать в пропаганде научных и медицинских знаний, а также в 

общественных мероприятиях, проводимых Бюджетного учреждения среди 

населения; 

м)  выполнять условия заключенных договоров (на обучение и т.д. и т.п.); 

н)  не передавать третьим лицам и не раскрывать публично информацию 

ограниченного распространения, содержащуюся как на бумажных носителях, 

так и информационных системах Бюджетного учреждения; 

о)  и иные обязанности, предусмотренные законодательством об 

образовании, и иными нормативными и локальными нормативными актами.  

4. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БЮДЖЕТНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ 

4.1. Права Бюджетного учреждения: 

а)  самостоятельно осуществлять образовательный процесс; 

б)  выбирать системы оценок; 

в)  формы, порядок и периодичность контроля знаний, включая итоговую 

аттестацию обучающихся; 

г)  осуществлять подбор и расстановку преподавательских кадров и 

сотрудников подразделений; 

д)  привлекать сторонние организации для осуществления 

образовательного процесса в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством; 

е)  по своему усмотрению использовать и совершенствовать методики 

образовательного процесса и образовательных технологий в рамках 
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федеральных государственных образовательных стандартов высшего 

образования; 

ж)  разрабатывать и утверждать Образовательные программы 

дополнительного профессионального образования; 

з)  разрабатывать и утверждать в установленном порядке годовые 

календарные учебные графики; 

и)  установить структуры управления деятельностью Бюджетного 

учреждения и образовательным процессом; 

к)  издавать локальные нормативные акты, обязательные для исполнения 

всеми обучающимися; 

л)  требовать от обучающихся соблюдения Устава Бюджетного 

учреждения, настоящих Правил, иных локальных нормативных актов 

Бюджетного учреждения; 

м)  создавать в образовательном учреждении необходимые условия для 

работы подразделений, контроль их работы в целях охраны и укрепления 

здоровья обучающихся; 

н)   иные права, предусмотренные законодательством об образовании и 

иными локальными нормативными актами. 

4.2. Обязанности Бюджетного учреждения: 

а)  создавать условия для улучшения качества подготовки и воспитания 

специалистов с учетом требования современного производства, достижения 

науки, техники и культуры и перспектив их развития и научной организации 

труда; 

б)  организовывать изучение и внедрение передовых методов обучения; 

в)  своевременно рассматривать и внедрять предложения обучающихся, 

направленных на улучшение работы Бюджетного учреждения; 

г)  обеспечивать соблюдение учебной дисциплины; 

д)  обеспечивать безопасные условия обучения; 

е)  и иные обязанности, предусмотренные законодательством об 

образовании и иными локальными нормативными актами.  

5. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОРЯДКА В БЮДЖЕТНОМ УЧРЕЖДЕНИИ 

ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ОБУЧЕНИЯ, ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОМУ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ ОБРАЗОВАНИЮ 

5.1. Ответственность за порядок и благоустройство в помещениях 

Бюджетного учреждения (наличие исправной мебели, поддержание нормальной 

температуры в помещениях, освещение и пр.) несет главный врач Бюджетного 

учреждения, а также руководитель соответствующего структурного 

подразделения (Заведующий Учебно-консультационным центром по защите 
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прав потребителей, гигиенического обучения и воспитания населения - далее 

УКЦ).  

5.2. На территории Бюджетного учреждения запрещается: 

5.2.1. Без разрешения администрации выносить предметы и различное 

оборудование из кабинетов, учебных классов и других помещений. 

5.2.2. Курение табака. 

5.2.3. Распитие спиртных напитков. 

5.2.4. Хранение, употребление и распространение токсических и 

наркотических веществ. 

5.2.5. Появление в нетрезвом виде, состоянии наркотического или 

токсического опьянения. 

5.2.6. Хранение, распространение и использование взрывчатых веществ и 

пиротехнических средств. 

5.2.7. употреблять нецензурную лексику; 

5.2.8. Загрязнять аудитории, коридоры, а также территории, прилегающие 

к зданиям Бюджетного учреждения. 

5.2.9. Портить имущество Бюджетного учреждения. 

5.2.10. Расклеивать объявления и наглядную агитацию вне отведенных для 

этой цели местах. 

5.2.11. Распылять слезоточивый газ и иные вещества раздражающего 

действия. 

5.2.12. Использование наименования Бюджетного учреждения, символики 

Бюджетного учреждения в рекламно-коммерческих целях, в т.ч. для 

оформления сувенирной и иной продукции без разрешения руководства.  

5.3. Требования к внешнему виду и поведению обучающихся:  

5.3.1. Одежда во время обучения может быть повседневной и должна 

носить светский характер.   

5.3.2. Не допускается проводить видео – или фотосъемку, аудиозапись на 

занятиях без разрешения преподавателя или администрации Бюджетного 

учреждения.  

6. УЧЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБУЧАЮЩИХСЯ 

6.1. Сроки начала и окончания учебного процесса для обучающихся 

устанавливаются учебным планом по соответствующей образовательной 

программе.  

6.2. Учебные занятия в Бюджетном учреждении проводятся по расписанию 

в соответствии с образовательными программами, утвержденными в 

установленном порядке.  

6.3. Учебное расписание составляется по соответствующему курсу и 
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размещается в отведенных местах не позднее, чем за 5 дней до начала занятия.  

6.4. Продолжительность академического часа определяется 45 минут.  

6.5. Знания, умения и навыки обучающихся при проведении итоговой 

аттестаций определяются оценками: «незачет», «зачет».  

6.6. Бюджетное учреждение оценивает качество освоения образовательной 

программы путем осуществления контроля успеваемости, и итоговой 

аттестации обучающихся. 

6.7. Обучающийся, выполнивший все требования образовательной 

программы, допускается к итоговой аттестации, по результатам которой 

решается вопрос о выдаче ему документа о соответствующем повышении 

квалификации.  

6.8. Администрация Бюджетного учреждения и преподаватель вправе не 

допускать до занятий обучающегося: 

а)  появившегося на занятиях в состоянии алкогольного, наркотического 

или токсического опьянения; 

б)  не прошедшего в установленном порядке обучение; 

в)  по требованиям органов и должностных лиц, уполномоченными 

законами и иными нормативными правовыми актами; 

г)  по состоянию здоровья, которое является угрозой здоровью другим 

обучающихся и сотрудников Бюджетного учреждения;  

д)  в других случаях, предусмотренных законодательством.  

7. ВЗЫСКАНИЯ ЗА НАРУШЕНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

7.1. Нарушение учебной дисциплины, т.е. неисполнение или ненадлежащее 

исполнение по вине обучающегося своих обязанностей, предусмотренных 

действующим законодательством, настоящими Правилами и иными 

локальными нормативными актами Бюджетного учреждения, влечет за собой 

применение мер дисциплинарного воздействия.  

7.2. Отчисление обучающегося в качестве меры дисциплинарного 

взыскания может быть применено за неисполнение или нарушение 

обучающимся настоящего Положения, и иных локальных нормативных актов 

по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности.  
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Таблица  и зменений  

Дата 

изменения 

дд.мм.гг 

Инициатор(ы)  

изменения 

ФИО 

Проведенные изменения 

(номера разделов и описание) 
Издание 

03.02.2023 Романова А.В. 

1. Заменяет ПоВД 02-09 «Положение о 

внутреннем распорядке обучающихся по 

дополнительному профессиональному 

образованию в ФБУЗ «Центр гигиены и 

эпидемиологии в Алтайском крае» Издание 1. 

Номер издания изменен с 1 на 2. 

1 

03.02.2023 Романова А.В. 

2. Титульный лист: записи «УТВЕРЖДАЮ … 

«Губарева Т.И.» заменена на запись 

«УТВЕРЖАЮ …Панченко Д.И.». 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

03.02.2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Романова А.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Таблица «Согласований»: 

3.1. Перед таблицей добавлена запись 

«Таблица согласования документа». 

3.2. После записи «Должность» добавлена 

запись «(при необходимости сфера 

ответственности)». 

3.3. Запись «Согласовано ФИО» заменена на 

запись «ФИО». 

3.4. Столбцы таблицы объединены записью 

«СОГЛАСОВАНО». 

3.5. Перед записью «Заместитель главного 

врача по санитарно-гигиеническим вопросам 

Солдатова Н.Е.» добавлена запись «И.о. 

первого заместителя главного врача 

Мартыненко М.В.». 

3.6. Удалена запись «Заведующий 

лабораторией, врач по санитарно-

гигиеническим лабораторным исследованиям 

санитарно-гигиенической лаборатории 

Испытательного лабораторного центра 

Волокитин Н.В.». 

3.7. Удалена запись «Заведующий 

лабораторией, врач по общей гигиене 

радиологической лаборатории Испытательного 

лабораторного центра Кузнецов М.С.». 

3.8. Удалена запись «Заведующий 

лабораторией, врач-бактериолог 
бактериологической лаборатории 

Испытательного лабораторного центра 

Волокитина Е.Н.». 

3.9. Удалена запись «Заведующий 

лабораторией, врач-лаборант 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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Дата 

изменения 

дд.мм.гг 

Инициатор(ы)  

изменения 

ФИО 

Проведенные изменения 

(номера разделов и описание) 
Издание 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

03.02.2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Романова А.В. 

паразитологической лаборатории 

Испытательного лабораторного центра Гришина 

Н.Л.». 

3.10. Запись «Специалист службы безопасности 

Азаров С.П.» заменена на запись «Заведующий 

отделением, I отделение (режимно-секретное) 

Часовских А.Н.». 

3.11. После записи «Заведующий санитарно-

гигиеническим отделом, врач по общей гигиене 

Николенко К.А.» добавлена запись 

Заведующий отделом, врач-дезинфектолог 
отдела профилактической дезинфекции 

Сергиенко И.В.». 

3.12. Запись «Заведующий санитарно-

гигиеническим отделом, врач по общей гигиене 

Николенко К.А.» заменена на запись 

«Заведующий отделом, врач по общей гигиене 

санитарно-гигиенического отдела Николенко 

К.А.». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

03.02.2023 Романова А.В. 

4. Раздел «Содержание»: 

4.1. Перед записью «1. Общие положения» 

добавлена запись «Таблица согласования 

документа». 

4.2. После записи «7. Взыскания за нарушение 

учебной дисциплины» добавлена запись 

«Таблица изменений». 

1 

03.02.2023 Романова А.В. 

5. Нижний колонтитул: запись «Р: \ СИСТЕМА 

МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА \ 14. ОБЩИЕ 

ДОКУМЕНТЫ СМК \ 09. Положения \ ПоВД» 

изменена на запись «FTP_FBUZ (\\work-server) 

(L:) \ БАРНАУЛ \ СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА 

КАЧЕСТВА \ 14. ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ СМК 

\ 09. Положения \ ПоВД». 

1 

03.02.2023 Романова А.В. 
6. Перед записью «Конец документа» 

добавлена Таблица изменений. 
1 

☒ Все предложенные изменения согласованы и проведены . 

☐ Предложенные изменения согласованы и приняты частично (см .  

Ф 02-24 «Лист согласования по внесению изменений в документы / 

отмены документов», который хранится с предыдущей версией 

документа). 
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Дата 

изменения 

дд.мм.гг 

Инициатор(ы)  
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(номера разделов и описание) 
Издание 

Поставить отметку ☒ в нужной строке. 

- - - - 

«Конец документа» 


